UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1672/QD-UBND Phii Tho, ngay 15 thdang 8 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ni by gidi quyét thii tuc hanh chinh
Iinh vee Quéan ly lao dong ngoai nwée thugc tham quyén gidi quyet
cua Ban Quan ly cac Khu cong nghi¢p Phu Theo

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt swa doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chuc chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thuwe hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi vé
thuwee hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia BY trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Truéng ban Quan Iy cac Khu céong nghiép Phii Tho tai To
trinh s6 34/TTr-BOLKCN ngay 13/8/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 02 quy trinh ndi bo giai quyét
02 thi tuc hanh chinh linh vuc Quan Iy lao dong ngoai nudc thudc thim quyén
giai quyét cua Ban Quan 1y cdc Khu cong nghi¢p Phu Tho (Chi tiét tai Phu luc
kém theo).

Béi bo: 04 quy trinh ndi bo giai quyét 04 thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc
lam dugc phé duyét tai Quyet dinh s6 1366/QD-UBND ngay 23/5/2022 cua Chu
tich UBND tinh Phu Tho (Quy trinh s6: 1, 2, 3, 4 Muc III, Phu luc kém theo).

Diéu 2. T6 chire thue hién.

Truong Ban Quan ly cac Khu cong nghiép Phu Tho chu tri, phdi hop voi
Giam d6c So Thong tin va Truyén thong: trén co s¢ quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, xdy dung médi quy trinh
dién tir giai quyét tu:ng thu tyc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.
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Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tu giai quyet tha tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét lap trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Théng tin va Truyen thong, Truong Ban
Quan 1y cac Khu coéng nghiép Pht Tho; cac co quan, to chirc va ca nhdn co lién
quan chiu trach nhi¢ém thi hanh./.

CHU TICH

Bui Van Quang



NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1672/QOD-UBND ngay 15 thang 8 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

Phin I ‘ ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
1 | Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay 4-5
) Nhan lai tién ky quy ctia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, nang cao trinh d9, k§ ning nghé ¢ nudc ngoai (hop dong 6_7

dudi 90 ngay)




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Thi tuc: Ping ky hop dong nhin lao dong thuwe tip dwéi 90 ngay

DVT: Ngay lam viéc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét ;rhhl:: lgliz::

Kiém tra tinh chinh xac, day du cua hd so thi tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co so dit liéu ciia Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Thyc hién: 3 X 12 Bo phan Tiép nhan va
+ Truong hop hé so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Huong dan b6 sung, hoan Tra két qua cta Ban

Buse 1 thién ho so va gui phi€u yéu céu bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh; Quin Iy cic KCN tai 0.5 ngay
+ Truong hop tir chéi nhén ho so TTHC: Gui Phiéu tr choi gidi quyét ho so TTHC theo quy Trung tam Phuc vu Hanh ’
dinh. . A e
+ Truong hop ho so TTHC day du, chinh xac: Tlep nhan ho so, lap Gidy tiép nhan hd so va hen chinh cong (HCC)
ngay tra két qua giri t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so dén phong Quan Iy Doanh nghiép va Lao
dong (DN&LD).

Bude 2 Nhén hd so TTHC. Phan cong xac dinh tinh hop 1& vé ndi dung cta hd so TTHC; tham muu xr | Truéng phong Quan 1y 0.5 ngy
1y ho so TTHC. DN&LD ’
Xéc dinh tinh hop 18 vé ndi dung cua hd so TTHC. Béo céo két qua, tham muu Lanh dao phong
phong Quan ly DN&LD trinh Lanh dao Ban Quan 1y cac Khu cong nghiép (KCN) xem xét,

. quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Cén by, cong chic \

Buge3 4 Gui kem cdc van ban va du thao lién quan: phong Quan ly DN&LD 2,0 ngay
+ H6 so TTHC.
+ Du thdo két qua gidai quyét TTHC.
- Duyét két qua tham dinh, x4ac dinh ho so. ’ ’
- Bao cdo, trinh 1anh dao Ban xem xét, quy¢t dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. , \ N

Budc 4 | * Gui kém cdc van ban va duy thao lién quan: Erﬁgcnpohong Quan ly 0,5 ngay
+ Ho so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.

. A e LAe iz ia X Lanh dao Ban Quan ly .
Budéc 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC*. 1,0 ngay

cac KCN




. ne A o . A eae £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
Budc 6 Vao s6, dong dau, luu trir ho so, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Chuyén két qua giai quyét | Bd phan Vian thu Ban 0.5 ned
TTHC dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia Ban Quan Iy cac KCN. Quan Iy cac KCN - NEAY
- Nhan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC, cap nhét vao Co s¢ dir liéu B(')q ph? " Tl?p r}han va
. Tra két qua cua Ban
Budc 7 | cuia Hé théng thong tin giai quyet TTHC, két thuc viéc giai quyét TTHC. .o .
- Théng bao, tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc Quan 1y cic KCN tai
& qua glat quy Trung tam Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyet 5,0 ngay

(Thoi han gidi quyét TTHC dwoc tinh tir ngay tiép nhdan day di ho so TTHC theo quy dinh)

* Vin ban chip thuan hoidc Vin ban néu 16 1y do khong chap thuan ciia co quan c6 tham quyén.




2. Thi tuc: Nhén lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa ngudi lao dong di dao tao, ning cao trinh dd, k§ niing nghé & nwéc ngoai
(hgp dong dudi 90 ngay)

DVT: Ngay lam viéc.

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
Kiém tra tinh chinh xac, ddy du ctia ho so tha tuc hanh chinh (TTHC); quét (scan), s6 hoa hd so
TTHC tiép nhan, cap nhat vao Co s¢ dir liéu cua H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC cua tinh
theo quy dinh. Tl}uc hién: . o B6 phin Tiép nha .
+ Truong hgp ho so TTHC chua day du, chinh xac theo quy dinh: Hudng dan bo sung, hoan © pun Cip rhan va
Budc 1 | thién ho so va gui phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh; Traﬁ ket, qua -cla Bag 0,5 ngay
+ Trudng hop tir chdi nhan hd so TTHC: Gui Phiéu tir chdi giai quyét hé so TTHC theo quy Quan 1y cac KCN fai
dinh. i ) Trung tdam Phuc vu HCC
+ Truong hop hd so TTHC day du, chinh xAc: Tiép nhan hd so, 14p Gidy tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua giri to chirc, ca nhan; chuyén ho so den phong Quan ly DN&LD.
Buée 2 Nhan ho so TTHC. Phan céng xéac dinh tinh hop 18 vé noi dung cua ho so TTHC; tham muu xtr | Truéng phong Quén 1y 0.5 ngdy
1y ho so TTHC. DN&LD ’
Xac dinh tinh hop 1¢ vé ndi dung cta ho so TTHC. Bdo céo két qua, tham muu Lanh dao phong
phong Quan Iy DN&LD trinh Lanh dao Ban Quan Iy cac KCN xem xét, quyét dinh giai quyét
Buse 3 TTHC theo quy dinh. Cén by, cong chuc 2.0 ngay
* Gui kem cac van ban va du thao lién quan: phong Quén 1y DN&LD ’
+ Ho6 so TTHC.
+ Dy thdo két qua gidi quyét TTHC.
- Duyét két qua tham dinh, x4c dinh ho so.
’ ; Béf)‘cé‘o, tri’nh lflnh fiao Ban xem xét, quyét dinh giai quyét TTHC theo quy dinh. Truéng phong Quan Iy ‘
Budc 4 Gui kem cdc van ban va dy thdo lién quan: DN&LD 0,5 ngay
+ Ho so TTHC.
+ Dy thao két quad giai quyét TTHC.
Bude 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC* Lanh dao Ban Quan ly | 4 0
i ' cac KCN ’
Budc 6 Vo s0, dong dau, luu trir hd so, phat hanh két qua giai quyét TTHC. Chuyén két qua giai quyét | Bo phan Vin thu Ban 0.5 ngay
TTHC dén B phan Tiép nhan va Tra két qua cia Ban Quan ly cdc KCN. Quan ly cac KCN ’
Budc 7 | - Nhéan két qua giai quyét TTHC. S6 hoa két qua giai quyét TTHC, cap nhét vao Co so dit liéu | Bd phan Tiép nhin va




. ne A o . A eae £ Thoi gian

TT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
ctia Hé thong thong tin giai quyet TTHC, két thic viéc giai quyét TTHC. Tra két qua cua Ban
- Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc Quan ly ciac KCN tai
Trung tam Phuc vu HCC

Tong thoi gian glal quyet 5,0 ngay

(Thoi han gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngay tiép nhdn day di ho so TTHC theo quy dinh)

* Vin ban gtri ngan hang ky quy dé nghi tra tién ky quy cho doanh nghiép hoic Vian ban néu 5 1y do tir chdi theo quy dinh.




- Phy Iyc IIT ‘ ,
BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

OTNB: Quy trinh noi bo,

TTHC: Thu tuc hanh chinh;

DVT: Ngay lam viéc.

Quyét dinh S6 ngay S6 ngay
TT LINH VU'C/THU TUC HANH CHINH cong bé Danh muc TTHC thuc hién theo thuc hién theo
cia Chi tich UBND tinh Danh muc TTHC QTNB
Quyét dinh s6
1 | Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay. 1623/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
ngay 02/8/2024
Nhan lai tién ky quy ctiia doanh nghiép dua nguoi lao dong di dao Quyét dinh s6
2 | tao, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé & nudc ngoai (hop dong 1623/Qb-UBND 5,0 ngay 5,0 ngay
dudi 90 ngay). ngay 02/8/2024




